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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Lei Federal n2 14.133/2021: art. 62, X ¢/c art. 18, §§ 12 e 22

1. OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratacdo de empresa especializada para servicos de assessoria de imprensa e comunicacao
institucional, incluindo a elaboracdo e distribuicdo de conteldo informativo, gestdo de midias sociais,
suporte ao site oficial da Prefeitura e relacionamento com os érgdos de imprensa.

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A comunicacdo publica efetiva € um dos principais pilares para a transparéncia e o fortalecimento da
relagdo entre o Governo Municipal e a populagado.

A Administracdo Publica Municipal enfrenta o desafio de melhorar a visibilidade de suas acles e de
promover a participacdo cidadad nas decisdes publicas. Atualmente, hd uma lacuna na comunicacao
institucional, especialmente no gerenciamento de midias digitais, assessoria a imprensa e atualizacdo
do site oficial, aspectos essenciais para atingir uma comunicacdo mais eficaz e engajada no
atendimento das ac¢des da transparéncia publica.
Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada visa:

e Melhorar a visibilidade das acGes da Prefeitura;

e Estabelecer um relacionamento continuo e produtivo com jornalistas e veiculos de midia;

e Garantir uma presenca ativa nas redes sociais e uma gestao eficiente do site institucional.

A contratagdo serd uma solucdo estratégica para fortalecer a imagem publica da administracdo,
garantir a prestacdo de contas e assegurar o engajamento da populagdo nas agGes governamentais.

Il - DEMONSTRAGAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL:

A municipalidade ainda ndo instituiu o Plano Anual de Contratacdes, contudo os servicos de assessoria
de imprensa e comunicacdo esta previsto na Lei Orcamentdria Anual, conforme alinhamento com os
objetivos da administracdo para o exercicio de 2026.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos:

* Experiéncia comprovada em assessoria de imprensa, especialmente no setor publico;
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Apresentacdo de ao menos um profissional com habilitacdo e formacdo em areas como
jornalismo, comunicagdo social e afins, e experiéncia prévia em gestdo de comunicagao
institucional;

A empresa devera disponibilizar um estudio para gravacdes de voz e video, além de iluminacdo
adequados para gravacgdes. Os servidores municiais ndo poderdo demorar mais de 20 minutos
para se deslocarem até ao estudio para fazerem as gravacoes.

Equipe de foto e video para gravacdes semanais de materiais de divulgacdo institucional de
cunho informativo.

Equipe de foto e video para gravagdes fora do horario, para possiveis situacdes emergenciais
—além de um gestor de crises, para elaboracdo de informativos, comunicacdo de emergéncia
e afins, quando necessdrio. Essa equipe devera estar disponivel no municipio em até 30
minutos apds o acionamento.

Capacidade de elaborar conteudos relevantes para diferentes plataformas (site institucional,
redes sociais, comunicados a imprensa);

Disponibilidade para monitoramento continuo das redes sociais e acompanhamento da midia
local/regional, incluindo o fornecimento; incluindo um profissional que atenda como plantdo
em eventuais situacdes fora de hordrio comercial e finais de semana.

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO:

Item | Quant. | Unidade Descrigao Objeto Valor Valor total

mensal

ASSESSORIA  DE  IMPRENSA E
COMUNICACAO INSTITUCIONAL
PARA A ELABORACAO E
01 12 Més [DISTRIBUICAO DE  CONTEUDO | RS RS
INFORMATIVO, GESTAO DE MIDIAS | 10.721,33 128.655,96
SOCIAIS, SUPORTE AO SITE OFICIAL
DA PREFEITURA E
RELACIONAMENTO COM 0S
ORGAOS DE IMPRENSA.

A contratacdo estd prevista para um periodo de 12 meses, com a entrega mensal de relatérios e
producdo de conteldo continuo. As estimativas incluem:

Conteudo para redes sociais: Producdo de materiais mensais para as principais plataformas
(Facebook, Instagram, Twitter, etc.); atendendo todas as secretarias do municipio.

Estes conteldos devem ser entregues em até 24h da solicitacdo pelas secretarias. Os pedidos
de alteracdes devem ser retornados em até 2 horas apos a solicitacdo.

Atualizacdo do site institucional: Revisdo e atualizacdo de conteldo no site oficial da Prefeitura
semanalmente.
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Atendimento presencial: minimo 20 horas mensais para registro de videos e fotografias e
consultoria em comunicacgao.

A producdo e gravacdo de um programa mensal com as principais acGes realizadas pela
administracdo publica. Este programa devera ser em dudio e video, com captacdo profissional,
utilizando equipamentos 4K e edicdo compativel. O programa deverd ter até 20 minutos de
duracdo.

Este programa deverd ser em estidio cedido pela empresa, e este deverd ser
preferencialmente no municipio de lomeré, ou numa distancia de até 20 minutos do municipio.
O estudio deve oferecer a seguinte estrutura: mesas e cadeiras para entrevistas, microfones
profissionais, cameras de video profissionais 4K, conexdo a internet de alta velocidade para
transferéncia de dados, estrutura para receber ao menos 4 pessoas, estrutura de apoio como
banheiros, dgua potavel, e drea de espera para gravacées. Além de uma TV a partir de 55” para
retorno e cenografia.

O uso do espaco deverd ser a partir de 1 hora, seguindo-se o tempo de gravacdo do programa.
Para a realizacdo deste programa, a empresa deverd ceder os seguintes profissionais: 1
apresentador (a) para conduzir o programa. 1 cinegrafista para captura e monitoramento das
cameras. 1 operador de dudio e 1 auxiliar para producao.

A entrega desse programa devera acontecer em link em até 2 dias apds a gravacao.

Até 10 videos de “cortes” de momentos estratégicos, para divulgacdo em redes sociais para
chamar atencdo do publico em assistir o programa. Estes cortes devem ser entregues juntos
do programa principal.

Até 10 video reportagens mensais com até 10 minutos cada, com captura em diversas areas
do municipio e eventos realizados. A gravacdo deverd ser com cameras de alta definicdo,
drone, captura de audio profissional seguindo padrdes esperados para o perfil. A edicdo e
entrega de cada video reportagem devera acontecer em até 3 horas apds as gravacOes. E cada
alteracdo devera ser entregue em até 2 horas apos a solicitagado.

A depender do calendario do municipio, as video reportagens poderdo acontecer nos finais de
semanas e feriados, e os prazos de entrega devem ser mantidos.

Essas estimativas tém como base as necessidades de comunicacdo continua da Prefeitura e o
orcamento disponivel.

4 horas anuais de transmissdo ao vivo no youtube e/ou na pagina oficial do municipio conforme
necessidade.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Foi realizado um levantamento de mercado que incluiu andlise de precos e servicos oferecidos por
empresas especializadas em comunicacdo institucional.
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A analise resultou na escolha de uma modalidade de contratacdao que visa a melhor relagdo custo-
beneficio, priorizando empresas com experiéncia e custos compativeis com o orgcamento previsto para
a contratagao.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

O valor estimado para a contratacdo é de RS 128.655,96 (cento e vinte oito mil seiscentos e cinquenta
e cinco reais e noventa e seis centavos) para o periodo de 12 meses, no valor de RS 10.721,33.

Sendo que os valores dos Custos de producgao de contelddo: Incluindo saldrios e honorarios da equipe
técnica (jornalistas, designers, etc.); Custos operacionais: Relacionados ao uso de ferramentas de
gestdo de midia, monitoramento e analise de desempenho e os Custos fixos de gestao de redes sociais:
Incluindo o custo de agendamento, monitoramento e relatérios, serdo todos por conta da contratada.

Ndo obstante entdo, que o artigo 23 da Lei n. 14.133/2021, trata das hipdteses em que a
Administracdo Publica, com base em valores de mercado previamente definidos, busque valores
referenciais junto ao Portal Nacional de Contratacdo Publica para assegurar a transparéncia e a
conformidade com os precos praticados no mercado, possibilitando que os 6rgdos publicos consultem
dados atualizados para realizar contratacdes de forma mais eficiente e justa, respeitando os principios
da economicidade e da legalidade.

Nesse sentido, a Prefeitura Municipal de RIFAINA — SP, através do EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.
043/2025 - PROCESSO N. 226/2025, cujo objeto é Assessoria de comunicagdo e imprensa,
compreendendo a gestdo das midias e canais oficiais da Prefeitura Municipal de Rifaina, conforme
atividades descritas junto ao termo de referéncia, referenciou em seu edital o importe mensal de RS
10.680,76.

A Prefeitura Municipal de TAPARUBA — MG, através do PROCESSO LICITATORIO N2 138/2025 - PREGAO
ELETRONICO N2 035/2025, cujo objeto é Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de
marketing de conteldo, gerenciamento de redes sociais e assessoria de imprensa para atender as
demandas do Municipio de Taparuba/MG, conforme tabela constante do Termo de Referéncia e no
Anexo |, referenciou em seu edital o importe mensal de RS 6.262,00.

J4 0o PREGAO PRESENCIAL N° 041/2025 — REGISTRO DE PRECOS - PROCESSO ADMINISTRATIVO N°
126/2025 do MUNICIPIO DE WENCESLAU BRAZ, ESTADO DO PARANA, cujo objeto é contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servigos de assessoria de imprensa, com o objetivo de atender
as demandas da prefeitura municipal de Wenceslau Braz e assegurar uma comunicagdo institucional
eficaz e estratégica, conforme tabela constante do Termo de Referéncia e consolidados no Anexo |
(Relagdo dos Itens), deste instrumento facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens for
de seu interesse, referenciou em seu edital o importe mensal de RS 16.393,72.
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E por fim, o EDITAL PREGAO ELETRONICO N2 046/PMMN/2025, da Prefeitura Municipal de Monte
Negro, cujo objeto é CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGCAO DO SERVICO
DE ASSESSORIA DE IMPRENSA E COMUNICACAO, COM FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS E MAO
DE OBRA ESPECIALIZADA NECESSARIA para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Monte
Negro, Estado de Ronddnia, referenciou em seu edital o importe mensal de RS 9.375,00.

Perfazendo entdo a soma dos valores encontrados nos editais de licitagdes, consultados junto ao
Portal Nacional de Contratacdo Publica na data de 21 de agosto de 2028, teriamos um valor médio
mensal de RS 10.682,87 (dez mil seiscentos e oitenta e dois reais e oitenta e sete centavos).

VII - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:
A empresa contratada serd responsavel por:

e Assessoria de imprensa continua, com a criagdo de releases e acompanhamento de
reportagens, além de gestdo de crises e situagdes que demandem posicionamento publico.

o Gestdo das redes sociais, com producdo e agendamento de posts, interacdo com os cidaddos,
e criacdo de campanhas digitais.

e Atualizagdo constante do site institucional, garantindo que o conteldo esteja sempre atual,
informativo e acessivel.

¢ Monitoramento da midia, com relatérios periddicos sobre a repercussdo da Prefeitura nas
midias tradicionais e digitais.

A empresa também fornecerd consultoria estratégica, ajudando a Prefeitura a desenvolver uma
comunicacdo mais eficaz com seus cidadaos.

VIII - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO:
A contratacdo serd parcelada, pois:

o Necessidade de servigos continuos: A natureza dos servicos demanda uma entrega parcelada,
com acompanhamento mensal e ajustes durante a execuc¢ao;

e Acompanhamento da performance: A divisdo dos servicos em parcelas mensais permitird
maior controle sobre os resultados e a adequacdo das a¢Bes de comunicacgao.

IX - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:
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Os resultados esperados com a contratagdo incluem:

e Melhora na transparéncia da gestdo municipal, com informacdes claras e acessiveis a
populacdo;

e Aumento no engajamento da populagdo com as agBes da Prefeitura, especialmente nas redes
sociais;

¢ Maior visibilidade nas midias locais e regionais, com a disseminacdo eficiente de releases e
conteudos institucionais;

e Melhora na gestdo da crise e resposta mais rapida a qualquer eventualidade que demande
uma comunicagao oficial.

X - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO:
A administracdo tomara as seguintes providéncias antes da celebracdo do contrato:

o Capacitagdo de servidores que irdo acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, com foco
em técnicas de fiscalizacdo de servigcos de comunicacdo;

o Definicao de indicadores de desempenho para acompanhamento das entregas da empresa
contratada, garantindo que os servicos atendam as expectativas.

XI - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

A contratacdo de servicos de assessoria de imprensa esta interligada a outros processos de
comunicacdo e marketing institucional que podem ser necessarios ao longo do ano. No entanto, essa
licitacdo é exclusivamente voltada para a assessoria de imprensa, sem sobreposicdo com outras areas
de publicidade.

Nesse sentido, o servico discorrido no presente Estudo Técnico Preliminar ndo se confunde com o
processo de contratacdo de agéncias de publicidade. A modalidade de pregdao eletrénico e as
disposicdes da Lei n. 14.133/2021 sdo adequadas para uma solugdo como um todo, sendo vejamos:

11.1. Diferenga entre Assessoria de Imprensa e Agéncias de Publicidade:

o Assessoria de Imprensa envolve servigos de gestdao de comunicagado institucional, producdo de
conteudo informativo, relacionamento com a midia e gestdo de crises se houver. Este servico
pode ser contratado diretamente por pregdo eletronico, conforme os principios da Lei n.
14.133/2021, com a modalidade e os procedimentos adequados.
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o Agéncia de Publicidade tem um carater mais especifico de PLANEJAMENTO E EXECUCAO DE
CAMPANHAS PUBLICITARIAS, incluindo a criacdo de pecas publicitarias, compra de espacos
publicitarios e servicos relacionados a campanhas publicitdrias de comunicacdo de massa (por
exemplo, midia paga). Este tipo de contratacdo possui regulamentacdo especifica tratada pela
Lei n. 12.232/2010 e deve ser licitada de forma distinta da assessoria de imprensa, com a
utilizacdo de procedimentos especificos o que ndo é o caso da presente licitagdo.

o Especificagdo do Objeto: Os servigos a serem prestados junto a municipalidade é de assessoria
de imprensa e ndo envolve a contratacdo de agéncia de publicidade, com a criagdo de
campanhas publicitarias e a compra de midia.

e Objeto e Especificagdo: A definicdo de “assessoria de imprensa” como objeto desta licitacdo
nao confundir com servicos de publicidade e propaganda, ndo restando sobreposicao ou
ambiguidade nos servicos descritos o que admite a modalidade Pregdo Eletronico para a
prestacdo destes servigos.

e Regulamentacdo de Publicidade: De acordo com a Lei n. 12.232/2010, as agéncias de
publicidade devem ser contratadas de forma distinta, com observancia de regras especificas
para sua contratacdo de campanhas publicitarias e a compra de espagos publicitarios.

XIl - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS:

Os servigcos contratados ndo possuem impactos ambientais significativos. Contudo, a empresa
contratada devera garantir praticas sustentaveis no gerenciamento de materiais, recursos energéticos
e servicos relacionados. A administracdo também assegurarda que as praticas de comunicacdo
respeitem a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), mitigando riscos legais relacionados ao uso
indevido de dados pessoais.

XIIl - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATAGAO:

A contratacdo de servicos de assessoria de imprensa e comunicac¢do institucional é absolutamente
necessaria para a melhoria da transparéncia, comunicag¢do e interacdo da Administracdo Publica
Municipal de lomeré com seus cidadaos.

O processo licitatério, conforme os termos da Lei n. 14.133/2021, é adequado, buscando sempre a
melhor solugdo técnica e econdmica para atender a essa necessidade.

Diante do exposto, foi possivel concluir que os estudos preliminares evidenciaram pela possibilidade
de contratacdo do objeto descrito acima, bem como adequada as necessidades de todas as Secretaria
Municipais da Administracdo Publica Municipal.
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O processo sera conduzido com planejamento, transparéncia e foco na vantajosidade econémica da

contratagao.

Por fim, havendo a previsdo e viabilidade financeira, entende-se como viavel e razodvel a contratacdo
por meio de processo licitatério descrito neste Estudo Técnico Preliminar para atender ao interesse
publico.

lomeré-SC, 05 de janeiro de 2026.

Alcindo Perosa
Secretdario Municipal de Administragao e Finangas.
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