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TERMO DE REFERENCIA
Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
SECRETARIA DA EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E TURISMO
SECRETARIA DE AGRICULTURA, URBANISMO E MEIO AMBIENTE
SECRETARIA DE SAUDE E ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Pregdo Eletronico para Registro de Preco para contratacdo de agéncias de viagens com objetivo de
aquisicdo de passagens aéreas. A aquisicdo torna-se necessaria diante da demanda de locomogdo de
funcionarios publicos municipais para realizacdo de cursos, treinamentos, ou outras atividades inerentes
as suas fungdes em municipios distantes de lomeré/SC.

1.2. A contratacdo serd realizada por meio de Registro de Preco. Ademais, o critério de julgamento serd o
Maior percentual de Desconto, sendo que o percentual minimo de desconto a incidir sobre a comissao da
agéncia fica fixado em 25% (vinte e cinco por cento).

1.3. A proposta de preco deve conter a indicagdo do maior percentual de desconto oferecido pela empresa
licitante a ser aplicado sobre o valor da comissao paga pela companhia aérea a Agéncia, incidente no preco

dos bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais.

1.4. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, servico ou fornecimento executado em desacordo
com as especificacOes solicitadas, consoante disposto na Lei Federal n2 14.133/2021.

1.5. O(s) materiais objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 01 ano contados da assinatura da Ata de Registro de
Precos, podendo ser renovado por 01 ano, conforme disposi¢cdes da Lei n® 14.133, de 2021.

1.7. Ata de Registro de Preco oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacdo.
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1.8. De acordo com art. 92, pardgrafo 42 inciso Il da lei 14.133/2021 os reajustes poderdo ocorrer apds 01

ano.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

2.1. A presente licitacdo se justifica pela necessidade da aquisicdo de passagens aéreas. A escolha do
contratado estd em conformidade com os principios da Lei n? 14.133/2021, que visa assegurar a
participacdo ampla de empresas qualificadas para a execugdo do servico, permitindo a adaptacdo das
ofertas conforme a demanda do Municipio. Este procedimento busca atender as necessidades de
forma continua e com qualidade, garantindo a melhor execucdo do servico publico para a populacdo.

2.2. Do fundamento legal.

2.2.1 Haja vista tratar-se de servico comum que pode ser facilmente descrito a administracdo optou por
realizar Registro de Preco pela universalizagdo dos servicos, seguindo o disposto na lei 14.133/2021 que
assim dispdem

Art. 82. O edital de licitacdo para registro de precos observara as regras gerais desta Lei e
devera dispor sobre:

| - as especificidades da licitacdo e de seu objeto, inclusive a quantidade maxima de cada
item que poderd ser adquirida;

Il - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de servigos, de
unidades de medida;

IIl - a possibilidade de prever precos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

c) quando admitida cotagdo varidvel em razdo do tamanho do lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital, obrigando-se nos limites dela;

k.|

2.3 Da exclusividade para ME/EPP ou equiparadas, deixa-se de ser aplicada na presente licitagdo, uma vez
que, a forma de prestacdo dos servicos serd pelo COM MAIOR DESCONTO SOBRE A COMISSAO de
passagens aéreas.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual;
3.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao;
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4. OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. Serd de responsabilidade do FORNECEDOR todos os débitos tributdrios e trabalhistas decorrentes da
prestacdo do servico, sendo também de sua responsabilidade:

a) Reparar ou substituir as suas expensas os servicos prestados em desconformidade com o disposto
neste termo e no edital licitatério, ficando obrigada, caso se mostre necessario, a prestar o servico em
nova data a ser designada pela administracao.

b) Comunicar, por escrito, a Prefeitura Municipal, imediatamente, qualquer falha na efetivacdo ou
inexecucdo dos servicos objeto da presente licitacdo, bem como, todas as ocorréncias anormais verificadas
na execucao do objeto;

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus decorrentes da execucdo dos servicos, de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal e demais exigéncias legais para o exercicio da atividade objeto deste credenciamento;
d) Aceitar, nas mesmas condicGes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem no
fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com o que preceitua o art. 125, da Lei Federal
14.133/2021;

e) Manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo para contratar com a
Administracdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade fiscal, social e trabalhista;

f)  Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, no prazo de 10 (dez)
dias Uteis, na Prefeitura Municipal de lomeré, localizada na rua Jodo Rech, n. 500 — Centro, no municipio
de lomeré/SC (CEP 89.558-000), em conformidade com o Termo de Referéncia e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de validade;

g) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,13 e 17 a
27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990);

h) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

i) Substituir quaisquer itens que ndo esteja dentro do padrdo de qualidade, em bom estado de
conservacgao, que apresente defeito ou ndo esteja em conformidade com as especificacdes da proposta
apresentada;

i) Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Prefeitura Municipal de lomeré ou a terceiros, por
acdo ou omissdo na execucdo objeto do presente processo;

k) Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e
indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato;
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[)  N&do permitir a utilizacdo de qualquer trabalhador menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na condi¢do
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalhador menor de 18
(dezoito) anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

m) Executar o objeto da contratacdo em estreita observancia dos ditames estabelecidos pela Lei n2
13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

4.2. S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Cumprir e fazer cumprir integralmente os termos da presente Ata de Registro de Preco a ser firmado;
b) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;

¢) Adimplir com o pagamento do valor pactuado, na forma e nos prazos determinados;

d) Fornecer ao FORNECEDOR todas as informacdes necessarias a realizacdo dos servicos, devendo
especificar os detalhes necessarios a perfeita consecucdo dos mesmos, tais como: percursos a serem
realizados, datas, etc;

e) Notificar, por escrito, ao FORNECEDOR, sobre a ocorréncia de eventuais vicios, incorre¢des e
irregularidades observadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazos para as devidas correcdes;
f) Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos credenciados;

g) Aplicar sancBes ou rescindir a Ata de Registro de Precos, no caso de inobservancia pelo FORNECEDOR
de quaisquer das clausulas e condi¢des estabelecidas, com observancia dos ditames previstos na Lei de
licitagOes;

h) Notificar, por escrito, a empresa FORNECEDORA sobre a aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo-lhe o contraditdrio e a ampla defesa.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1. O presente Registro de Precoo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cladusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢ao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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5.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
5.7.1. Ofiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

5.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual

5.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.
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5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracSes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatdério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac®es do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo.

5.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

5.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢c8es assumidas pelo contratado, com mencgao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

5.9.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
5.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacado contratual.

5.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacbes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

5.12. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE VERIFICAGAO E PAGAMENTO

6.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
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6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do contrato/ata, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo
ou materiais empregados.

6.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n®
14.133/2021

6.4. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.5. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

6.8. Forma de pagamento

6.8.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, sendo realizado de forma a vista.

6.8.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.8.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdao aplicavel.

6.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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6.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6.8.6. Eventuais reajustes poderdo ocorrer apds o prazo de 01 (um ano) a contar da entrega dos
orcamentos, tendo como base o IPCA (indice de pregos ao consumidor amplo).

6.9. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidacdo e da despesa e NAO DA ENTREGA DA NOTA FISCAL, conforme sec3o anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

6.10. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

6.11. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.12. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente.

6.13. O crédito a ser pago a credenciada é exatamente aquele pela execucdao do objeto contratual,
restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacgao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo.

7. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do municipio no ano exercicio de 2026.
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lomeré/SC, 03 de fevereiro de 2026.

TERESINHA APARECIDA BARONCELLO DEVALIERI

Secretaria de Administracao e Financas
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se refere aos tipos de assinaturas consideradas como vélidas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes
Plblicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

ZM7 9EL EZZ E7J


https://verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud/#/ZM7-9EL-EZZ-E7J
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