TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

Secretaria de Administragao e Financgas

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 - O presente termo de referéncia tem como objeto a INSCRICAO DE SERVIDOR NO CURSO
“DESCOMPLICANDO A CONTRATACAO DIRETA: INEXIGIBILIDADE E DISPENSA DE LICITACAQ” nos termos da

tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagdo Unidade de Quantidade Valor unitario Valor total
medida
1 Inscrigdo de servidor em Und 01 R$1.490,00 R$1.490,00
curso do IGAM

1.2 - Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias, a contar da data da emissdo do empenho.

1.4 - Todas as despesas relacionadas com a prestagao de servigos, correrdo por conta da CONTRATADA,

despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.

1.5 — A ndo prestagao de servigos dentro dos prazos acima, ensejara a revogacdo do contrato e a aplica¢do

das sang0es legais previstas.

1.6 - A prestacdo de servicos e a emissdo da respectiva nota fiscal estdo condicionadas ao recebimento da

Ordem de Compra ou outro documento equivalente.

1.7 — A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou

de materiais empregados, mesmo apos ter sido recebido definitivamente o objeto do contrato.

1.8 —A CONTRATADA ficard obrigada a prestar os servicos, de acordo com as especifica¢des exigidas, na forma,

nos locais, prazos e precos estipulados na sua proposta e na Ordem de Compra.
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1.9 — Devera observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter, durante toda execugdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo na

licitagdo.

1.10 — A CONTRATADA arcara com todos os encargos de sua atividade, sejam eles trabalhistas, sociais,

previdenciarios, fiscais ou comerciais.

1.11 — A CONTRATADA respondera pelos vicios dos servicos que se compromete a prestar, e por quaisquer
danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a Administracdo isenta de qualquer

responsabilidade.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 - A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em todpico

especifico do Estudo Técnico Preliminar.
2.2 - O objeto da contratacdo ndo estd previsto no Plano de ContratacGes Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Garantia da contratagdo
4.1 - N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021, pelas

razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2 - Ndo ha necessidade.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigdes de execugdo

5.1 — Os servicos deverdo ser prestados conforme orcamento.
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Procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato
5.6 - Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do

objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 - As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4 - O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacd@es acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 - ACONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado.

6.7 - ACONTRATADA deverd manter preposto da empresa no local de execugao dos servigos durante o periodo
solicitado pela area requisitante.

6.8 — A Administracdo podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto

da empresa, hipdtese em que a CONTRATADA devera designar outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdo
6.8 - A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, abaixo
nomeados:

Leonardo Raap Severo, telefone (49) 3539-6037, e-mail: licitacao3@iomere.sc.gov.br.

6.9 - O(s) fiscal(is) acompanhara(do) a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
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6.10 - O(s) fiscal(is) anotara(do) no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19);

6.11- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12 - O(s) fiscal(is) informara(do) ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14 - O(s) fiscal(is) do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual

6.16 - O(s) fiscal(is) do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.17 - Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18 - A gestdo do contrato compete a DAIANE SPOLTI, telefone (49) 3539-6000, e-mail:

licitacao2@iomere.sc.gov.br

6.19 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgdo.

6.20 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22 - O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.23 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgado ao
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seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.24 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n2 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.25- O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.26 - O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao

nos termos do contrato.

7. CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 — O objeto serd recebido PROVISORIAMENTE, em até 5 (cinco) dias Uteis, em se tratando de obras e
servicos, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, ou, em se tratando de compras, de forma sumaria,
pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do

material com as exigéncias contratuais.

7.2 —0 objeto sera recebido DEFINITIVAMENTE, em até 30 (trinta) dias Uteis, em se tratando de obras, servicos
e compras, de acordo com a designacdo de cada unidade requisitante, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, para verificacdo da qualidade, quantidade e consequente

aceitagado.

7.3 — O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o

objeto e suas especifica¢des.

7.4 — O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da CONTRATADA pela solidez
e pela seguranca, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites

estabelecidos pela lei ou no contrato.

Prazo de pagamento
7.5 - O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias Uteis apds o recebimento definitivo e mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, com o devido adimplemento contratual, de acordo com os termos da Lei n2

14.133/2021.
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7.6 — A contratada devera manter, durante toda a execuc¢do do contrato, compatibilidade com as obrigacdes

por ele assumidas, todas as condi¢Ges exigidas para a habilitagdo na licitacdo.

7.7 — Como condicdo para pagamento deverdo ser apresentadas juntamente com a nota fiscal/fatura, todas

as certiddes constantes da habilitacdo, dentro do prazo de validade, nos termos do art. 92, inciso XVI da Lei

n? 14.133/2021.

7.8 — O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “recebimento definitivo” na nota fiscal

apresentada.

7.9 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao

da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer onus para a contratante.

7.10 — Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.11 — Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12 — Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado a contratada o contraditério e a ampla

defesa.

7.13 —Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacdo.
7.14 — A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida de acordo com os valores unitarios e totais discriminados no

contrato, e devera constar a marca e o modelo, quando for o caso.
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7.15 — A contratada deve se atentar que os érgdos da administracdo publica municipal direta, as autarquias,

as fundagdes e fundos municipais, ficam obrigados a efetuar as retencdes na fonte do Imposto sobre a Renda,

INSS e ISS sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas, pela contratada de bens ou prestagdo de

servicos em geral, inclusive obras, conforme legislacdo atualizada que disciplina as hipoteses de retencdo.

7.16 — As pessoas juridicas amparadas por isencdo, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar essa

condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se

a retencdo dos impostos e contribuicBes sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total

correspondente a natureza do bem ou servico.

7.17 — A pessoa juridica fornecedora do bem e/ou prestadora do servico deverd informar no documento fiscal

o valor dos impostos e contribuicdes a serem retidos na operacgo.

7.18 — 0 ndo destaque do valor dos impostos e ou contribuicGes mencionadas no item anterior ndo desobriga

a retencdo por parte da administracdo publica municipal devendo, neste caso, ser retido pelo valor integral

do documento fiscal em aliquota correspondente a avalicdo do ente publico.
7.19 — Fica excluida da aplicabilidade municipal a retencdo de contribuicdes sociais tais como PIS/Pasep, Cofins
e CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido), previstas na Lei Federal n29.430, de 1996 e na IN RFB 1.234,

de 2012.

7.20 — As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do Municipio de lomeré com indicacdo do CNPJ

especifico sob n? 01.612.744/0001-20, contendo os dados bancdrios completos (agéncia, n. de conta, banco

e n. de pix), para pagamento, sendo a conta vinculada ao CNPJ da empresa contratada.

7.21 — De acordo com o §69, |, do Art. 23, Anexo XI, do Regulamento do ICMS Catarinense, ficam os licitantes
vencedores obrigados a emitir nota fiscal eletrénica — NF-e, modelo 55, em substituicdo as notas fiscais

impressas modelos 1 e 1-A, quando for o caso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1 — A CONTRATADA serd selecionada por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitacao,

ndo sendo vidavel competicdo.

9. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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9.1 - Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.1.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.1.2 — Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, valida;

9.1.3 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Estadual, valida;

9.1.4 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Municipal do domicilio da
proponente, valida;

9.1.5 — Certiddo de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, valida;

9.1.6 —Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT, valida.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 - O custo estimado total da contratacdo é de R$1.490,00 (mil, quatrocentos e noventa reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela acima.
DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados

no orcamento da Secretaria de Administracdo e Financas

11.2 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

8 03.001.04.122.0402.2034.3.1.90.00.00 MANUT. DAS ATIV. ADMINISTRATIVAS 1.501.0000.1100

lomeré/SC, 23 de abril de 2026.

Teresinha Aparecida Baroncello Devalieri

Secretaria de Administracdo e Financas
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