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TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

Secretaria de Educacgao, Cultura, Esporte e Turismo

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 - O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa EDITORA FTD para

Aquisicdo do material pedagégico complementar “SIM! Alfabetizacdo em Foco — Niveis 1, 2 e 3”.

ITEM DESCRICAO TIPO DO ITEM QUANET 'DAD | yALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

SIM! ALFABETIZACAO EM | MATERIAL

! FOCO - NiVEL 1 DIDATICO L i R>2:310,00
SIM! ALFABETIZACAO EM | MATERIAL

2 FOCO - NiVEL 2 DIDATICO - 1>4 R$2:310,00
SIM! ALFABETIZACAO EM | MATERIAL

> FOCO - NIVEL 3 DIDATICO T 1>4 R>2.310,00

VALOR TOTAL GERAL R$ 6.930,00

1.2 - Os materiais objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera até a devida entrega dos materiais, contado da assinatura do
instrumento contratual, nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021.

1.4 - Todas as despesas relacionadas a prestacdo do servico correrao por conta da CONTRATADA.

1.5 — A ndo prestacdo do servico conforme estabelecido ensejard a aplicacdo das sancdes legais cabiveis.

1.6 - A prestacdo do servico e emissdao da respectiva nota fiscal estdo condicionadas ao recebimento da
Ordem de Compra.

1.7 — A CONTRATADA devera garantir a realizacdo do evento conforme especificacGes apresentadas.

1.8 — A CONTRATADA devera prestar os servicos conforme as condicdes estabelecidas neste Termo e em sua
proposta.

1.9 — Devera observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter, durante toda execug¢édo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por ela assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo na

licitacao.
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1.10 — A CONTRATADA arcard com todos os encargos de sua atividade, sejam eles trabalhistas, sociais,
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previdencidrios, fiscais ou comerciais.
1.11 — A CONTRATADA respondera pelos vicios dos servicos que se compromete a prestar, e por quaisquer
danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a Administracdo isenta de qualquer

responsabilidade.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentac¢do da Contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 - A contratacdo ndo consta no Plano de Contratagdes Anual, sendo justificada sua inclusdo conforme

necessidade da Administracdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 - A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo

Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Garantia da contratagao

4.1 - N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,

pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2 - Ndo ha necessidade.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condig¢Oes de execugao

5.1 — Os materiais deverdo ser entregues em até 10 dias, apds a emissdo da Ordem de Compra.

5.2 - Os materiais deverao ser entregues no seguinte endereco: Secretaria Municipal de Educa¢dao, em anexo
ao prédio da Prefeitura Municipal de lomeré, no horario de expediente: das 07:30 as 11:30 e das 13:00 as
17:00horas.

5.3 - Descricdo da execucao:
| — envio da Ordem de Compra para a CONTRATADA;
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Il — a entrega dos materiais pedagdgicos no local indicado;
IIl — o recebimento definitivo pela fiscalizagdo da Administragdo Municipal;
IV —a liquidagao e pagamento da despesa, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e da Lei n2.

14.133/2021.
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5.4 - Caso algum material pedagdgico apresente defeitos, danos decorrentes do transporte, material
deteriorado ou qualquer inconformidade com as especificagGes deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA
devera proceder a sua substituicdo imediata, sem qualquer custo adicional para o Municipio.

5.5 - Todo transporte serd de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

5.6 - A entrega somente serd considerada concluida apés conferéncia da quantidade, qualidade e

conformidade dos arranjos pelo servidor designado para fiscalizacao.

Materiais a serem disponibilizados

5.7 - Ndo ha necessidade de fornecimento de materiais pela Administracao.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso |ll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.8 - O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078/1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transi¢ao e finalizagdo do contrato
5.9 - N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato, considerando tratar-se de
contratacao de fornecimento Unico, com execugdo imediata e encerramento apds a entrega definitiva dos

materiais pedagdgicos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou
parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3 - As comunicacdOes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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6.4 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que
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devam ser cumpridas de imediato.

6.5 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdao, que
conterd informacgGes acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 - A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado.

6.7 - A CONTRATADA deverd manter preposto da empresa no local de execugcdo dos servicos durante o
periodo solicitado pela area requisitante.

6.8 — A Administracdo poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do

preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA devera designar outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagdao
6.8 - A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, abaixo
nomeados:

INES KUMIECHICK MARIANI, Telefone: (49) 3539-6017, e-mail: secretariaeducacao@iomere.sc.gov.br

6.9 - O fiscal acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracado.

6.10 - O fiscal anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19);

6.11- ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notifica¢cGes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.12 - O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Caso.
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6.13 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
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técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14 - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual

6.16 - O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.17 - Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18 - A gestdo do contrato compete a DAIANE SPOLTI, telefone (49) 3539-6000, e-mail:

licitacao2 @iomere.sc.gov.br

6.19 - O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.20 - O gestor do contrato acompanharad os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22 - O gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.23 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢ao ao
seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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6.24 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
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responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.25- O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢do dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracgao.

6.26 - O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 — O objeto serd recebido PROVISORIAMENTE, no ato da entrega dos materiais pedagdgicos, mediante
conferéncia da quantidade e das condi¢cdes aparentes dos produtos pelo servidor responsdvel pela
fiscalizacdo.

7.2 — O objeto serd recebido DEFINITIVAMENTE, em até 05 (cinco) dias uteis, apds a verificagdo do
atendimento integral das especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.3 — O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com o
objeto e suas especificacdes.

7.4 — Ocorrendo rejeicdo do objeto, a CONTRATADA devera proceder a substituicdo dos materiais
pedagdgicos no prazo estabelecido pela fiscalizacdo, sem qualquer custo adicional para a Administragdo. O
recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA pela qualidade dos

produtos fornecidos.

Prazo de pagamento

7.5 - O pagamento sera efetuado até o dia 15 (quinze) dias tteis apds o recebimento definitivo e mediante a
apresentacdo de Nota Fiscal, com o devido adimplemento contratual, de acordo com os termos da Lei n2
14.133/2021.

7.6 — A contratada deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, compatibilidade com as obriga¢des

por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagao na licitacao.
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7.7 — Como condicdo para pagamento deverdo ser apresentadas juntamente com a nota fiscal/fatura,

(=== ]
IOMERE

SN

todas as certidoes constantes da habilitacdo, dentro do prazo de validade, nos termos do art. 92, inciso

XVI da Lei n2 14.133/2021.

7.8 — O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “recebimento definitivo” na nota fiscal
apresentada.

7.9 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-d apds a
comprovacgao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante.

7.10 — Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.11 — N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos 0Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12 — Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado a contratada o contraditério e a ampla
defesa.

7.13 — Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao.

7.14 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida de acordo com os valores unitarios e totais discriminados no
contrato, e devera constar a marca e o modelo, quando for o caso.

7.15 — A contratada deve se atentar que os érgaos da administracdo publica municipal direta, as autarquias,

as fundagdes e fundos municipais, ficam obrigados a efetuar as retencées na fonte do Imposto sobre a

Renda, INSS e ISS sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas, pela contratada de bens ou
prestacdo de servicos em geral, inclusive obras, conforme legislagdo atualizada que disciplina as hipdteses de

retencao.
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7.16 — As pessoas juridicas amparadas por isen¢ao, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar essa

(=== ]
IOMERE

SN

condicdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-

se a retencdo dos impostos e contribuicGes sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total

correspondente a natureza do bem ou servico.

7.17 — A pessoa juridica fornecedora do bem e/ou prestadora do servico devera informar no documento

fiscal o valor dos impostos e contribuicdes a serem retidos na operacao.

7.18 — O nao destaqgue do valor dos impostos e ou contribuicoes mencionadas no _item anterior nao

desobriga a retencdo por parte da administra¢do publica municipal devendo, neste caso, ser retido pelo

valor integral do documento fiscal em aliquota correspondente a avalicao do ente publico.

7.19 — Fica excluida da aplicabilidade municipal a reten¢do de contribuicdes sociais tais como PIS/Pasep,
Cofins e CSLL (Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido), previstas na Lei Federal n2 9.430, de 1996 e na IN
RFB 1.234, de 2012.

7.20 — As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do Municipio de lomeré com indicacdo do CNPJ

especifico sob n? 01.612.744/0001-20 contendo os dados bancérios completos (agéncia, n. de conta, banco

e n. de pix), para pagamento, sendo a conta vinculada ao CNPJ da empresa contratada.

7.21 — De acordo com o §69, |, do Art. 23, Anexo Xl, do Regulamento do ICMS Catarinense, ficam os licitantes
vencedores obrigados a emitir nota fiscal eletrénica — NF-e, modelo 55, em substituicdo as notas fiscais

impressas modelos 1 e 1-A, quando for o caso.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DA CONTRATADA E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1 — A CONTRATADA sera realizada por Inexigibilidade de licitagdao, considerando a singularidade e
material pedagdgico, nos termos do art. 74 da Lei n? 14.133/2021.

8.2 — A forma de fornecimento sera UNICA, mediante emissdo da Ordem de Compra pelo Departamento de

Compras e Licitagoes.

9. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.1 Habilitagdo juridica
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9.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, na versao
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consolidada ou a ultima alteracdo, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus atuais administradores, devendo ser o ramo de
atividade da empresa compativel com o objeto da licitagdo;

9.1.2 - Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

9.1.3 - Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio, ou;

9.1.4 - Decreto de autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao

competente, quando a atividade assim o exigir.

Obs.: Caso o representante leqal da empresa, ndo seja socio-gerente ou diretor, deverd anexar

instrumento publico ou particular de procuracdo, a fim de comprovar os poderes do outorgante.

9.1.5 - Declaragcdao Conjunta, contendo: Declaracdo de Cumprimento Pleno dos Requisitos de
Habilitacdo; Declaragdo de que a licitante cumpre o disposto no art. 72, inciso XXXIIl da Constituicao Federal
de 1988 (ndo emprega menores de idade);Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho

degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso lll do art. 52 da

Constituicdo Federal de 1988;Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
Declaracao de que ndo se encontra, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, conforme previsdo contida no art. 14, inciso Ill da Lei n?
14.133/2021;Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas, conforme prevé o art. 63, §12 da Lei n2 14.133/2021; Declaracdo de que a licitante
ndo tenha feito doacdo em dinheiro, ou de bem estimavel em dinheiro, para partido politico ou campanha
eleitoral de candidato a cargo eletivo do Municipio de Videira, conforme definido na Lei Municipal n2
3.280/2015; e Declaragdo Negativa de Impedimentos para participar de Processo Licitatdrio, conforme o

disposto no §12 do art. 92 da Lei n? 14.133/2021, art. 245, inciso XVIl da Lei Complementar Municipal n2
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legal da empresa.

9.2 - Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.2.1 - Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.2.2 — Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, valida;

9.2.3 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Estadual, valida;

9.2.4 — Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Municipal do domicilio da
proponente, valida;

9.2.5 — Certidao de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS, valida;

9.2.6 —Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas — CNDT,

valida.

9.3 - Qualificagdo Econdmico-Financeira
9.3.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, valida, conforme

art. 69, caput, inciso Il da Lei n? 14.133/2021

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAC.AO
10.1 - O custo estimado total da aquisicio é de RS 6.930,00 (seis mil, novecentos e trinta reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela acima.

DOTACAO ORCAMENTARIA
11.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orcamento da Secretaria de Educacao, Cultura, Esporte e Turismo.

11.2 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Fonte de Recursos: 24.3390.1.550 — Salario Educagao.

11.3 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei

Orcamentadria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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