TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

SECRETARIA DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE E TURISMO

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de licitantes para PRESTACAO DOS SERVICOS ABAIXO, para aulas da Secretaria de
Educagdo, Esportes, Cultura e Turismo realizadas no municipio de lomeré - SC nos termos da tabela,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A contratagdo serd na modalidade PREGAO ELETRONICO sendo que os valores e descritivos
tiveram como base o levantamento de mercado feito pela administracdo publica, de acordo com o

descritivo abaixo:

ITEM | DESCRITIVO QUANTIDADE | Valor Unitario Valor Maximo

Profissional bacharel em Educacgdo-Fisica para
atuar como professor da modalidade de 750 horas RS 85,00 RS 63.750,00
voleibol de quadra — 15 horas semanais

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 01 ano contados da assinatura do termo contratual,

podendo ser renovado, conforme disposicées da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O termo contratual oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratacdo.

1.6. De acordo com Art. 92 paragrafo 42 inciso |l da lei 14.133/2021 os reajustes poderdo ocorrer apds

01 ano.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATA(}AO.

2.1. Anteriormente a este termo de referéncia realizou-se um Estudo Técnico Preliminar, para que

fosse verificada a viabilidade da presente licitagdao, assim sendo chegou-se as seguintes conclusoes:

O municipio de lomeré possui eu seu projeto esportivo a modalidade de voleibol de quadra. lomeré

oferece esta modalidade ha muitos anos e necessita de professor para atuar na modalidade. O



municipio participa de competices de voleibol da fesporte, campeonatos regionais, ligas, entre outros.
Além disso, o municipio organiza e sedia diversas competicdes desta modalidade. A contratacdo do
profissional de educacdo fisica para trabalhar com a modalidade de voleibol é necessdaria para que

consiga atender a demanda do municipio e da modalidade.
2.3. Do fundamento legal.

2.3.1 Haja vista tratar-se de servico comum que pode ser facilmente descrito a administracdo optou

por realizar um pregéo eletronico, seguindo o disposto na lei 14.133/2021 que assim dispdem

Art. 28. SGo modalidades de licitagdo:
| - pregdo;

Art. 29. A concorréncia e o pregdio seguem o rito procedimental
comum a que se refere o art. 17 desta Lei, adotando-se o pregéo
sempre que o objeto possuir padrées de desempenho e qualidade
que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

2.3 Da exclusividade para ME/EPP ou equiparadas

2.3.1 O E certo que a exclusividade as micro e pequenas empresas é a regra nos casos de licitacdes
com valor estimado de até RS 80.000,00, conforme determina o art. 47, da Lei Complementar
123/2006 e art. 62, do Decreto n2 8.538/2015, bem como serad dever da administracdo estabelecer
cota minima para ME/EPP para os demais certames. Contudo, existem excecdes que podem ser
avocadas pela Administracdo, desde que apresente as devidas justificativas, pois o tratamento
diferenciado resulta de expressa disposi¢cdo constitucional (CR/88, art. 170, IX), sendo seu dever
esclarecer os motivos pelos quais decidiu que determinada licitacdo ndo serd exclusiva. Nesse sentido,
o art. 49 da Lei Complementar n? 123/06 proibe a aplicacdo do disposto nos seus artigos 47 e 48,
guando ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas
ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatério (artigo 49, Il, da LC 123/2006). Interpretando-se esse
dispositivo, é possivel chegar a conclusdao de que caso na localidade ndo seja possivel segregar ao
menos 3 (trés) fornecedores enquadrados como ME ou EPP com a capacidade de cumprir as exigéncias
do Edital, entdo a Administracdo podera aplicar as regras excludentes do art. 49, Il da LC n2 123/2006,
permitindo a participacdo dos demais fornecedores interessados. Nesse ponto, cabe registrar que ndo
foi encontrado, em pesquisa de mercado realizada para obter cotacGes validas para balizar esta
contratacdo, o niumero minimo de trés fornecedores locais e regionais com a qualificacdo de micro e
pequena empresa (das empresas que ofertaram orgamento somente duas se declaram como ME/EPP).

Ademais, ndo se identificou ferramenta, cadastro ou outro instrumento seguro apto a sustentar a



tomada de decisdo desta administracdo acerca da vantajosidade de se garantir a exclusividade dos
itens abaixo de 80 mil reais para as ME e EPP. Deste modo, é temerdria a tomada de decisdo em favor
da exclusividade, sendo prudente nao restringir a competicdo. Caso conceda a exclusividade, sem os
parametros adequados que garantam a existéncia de fornecedores capazes de atender a demanda, a
Administracdo podera conduzir uma licitacdo ineficaz, com elevado nimero de itens desertos e
fracassados, em virtude da auséncia de fornecedores. A prefeitura seria levada a repetir o
procedimento, o que aumentaria os custos da contratacdo, gerando prejuizos. Diante disso,
considerando o risco presente na concessao da exclusividade e auséncia de parametros que afastem
esses riscos, considerando ainda que tal decisdo preserva a competividade do certame, garante a
isonomia e possibilita a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, e que as ME e EPP
terdo garantidos os outros beneficios dispostos na Lei Complementar n2 123, de 2006, esta licitacdo
nao sera exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por conta da impossibilidade
de identificar a existéncia de fornecedores competitivos enquadrados nessa categoria e sediados local

ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatério.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

O profissional devera ser bacharel em educacdo-fisica com experiéncia na modalidade; apresentar
certificado de curso Nivel | da CBV — Confederacdo Brasileira de Voleibol; experiéncia comprovada de,

no minimo 1 (um) ano como professor da modalidade;

A contratada devera comprometer-se a cumprir os prazos estabelecidos para a realizagdo dos servicos,

observando que os eventos poderdo ocorrer em qualguer periodo do dia e em qualquer dia da semana.
4. OBRIGAGOES DAS PARTES

4.1. Sera de responsabilidade da contratada todos os débitos tributarios e trabalhistas decorrentes da

prestacdo do servigo/entrega do objeto, sendo também de sua responsabilidade:
a) Deslocamento até o municipio para a prestacdo do servigo sem custo a Administragao.

b) Respeitar hordrios de treinos e competicGes das quais o departamento de esportes do municipio

definir.
c) Acompanhar os atletas nas competi¢des da modalidade dentro e fora do municipio

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS



5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do

total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

5.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgao ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

5.6. A execuc¢do do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam

cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracao.

5.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdio do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificagdes para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.



5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacdo contratual

5.7.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdao da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢es de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacoes.

5.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o

Caso.



5.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

5.11. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

5.12. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo

e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE VERIFICACAO E PAGAMENTO

6.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
6.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

6.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

6.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do contrato/ata, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da

execuc¢do ou materiais empregados.

6.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada

no art. 68 da Lei n? 14.133/2021

6.4. Constatando-se, a situacgdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

6.5. Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do



contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.6. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

6.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.
6.8. Forma de pagamento

6.8.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

6.8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
6.8.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao aplicavel.

6.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributadria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

6.8.6. Eventuais reajustes poderdo ocorrer apds o prazo de 01 (um ano) a contar da entrega dos

orcamentos, tendo como base o IPCA (indice de pregos ao consumidor amplo)

6.9. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo e da despesa e NAO DA ENTREGA DA NOTA FISCAL, conforme secdo anterior, nos termos
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

6.10. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de

2020, conforme as regras deste presente topico.

6.11. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracgdo de termo aditivo ao contrato administrativo.



6.12. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicBes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragao do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagcdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou

incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente.

6.13. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucgdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecles ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovac¢do do fato

gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

6.14. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral

responsabilidade do contratado.

7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento Geral do municipio.

7.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

lomeré, 23 de janeiro de 2025.
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